SO Y TE TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TTYT HUYEN TAN LAC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 140/QD-TTYT Tan Lac, ngay 07 thang 6 niam 2024
QUYET PINH

V& viéc phan cong nhiém vu doi véi Giam déc
cac Pho Giam doc Trung tam

GIAM POC TRUNG TAM Y TE HUYEN TAN LAC

Can cit Quyér dinh so 19/2022/0D-UBND ngay 10/6/2022 cua Uy ban
nhan dan tinh Hoa Binh ban hanh Quy dinh vé phan cdp quan ly to churc bg may,
bién ché va can bg, cong chirc, vién chire, lao dong trong co quan, t6 chirc hanh
chinh, don vi sy nghiép cdng ldp, doanh nghiép ¢ von nha nuéc thugc tham
quyén quan Iy ciia Uy ban nhan dan tinh Hoa Binh;

Can cir Quyét dinh so 133/0P-SYT ngay 21/01/2022 cia Uy ban nhan dan
tinh Hoa Binh Quy dinh vi tri, chizc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chic
cia Trung tdm Y té huyén Tan Lac;

Can cir Quyét dinh sé 969/0P-SYT ngay 08/02/2022 cua S¢' Y té tinh Hoa
Binh Quy dinh nhiém vu Cia cdc phong, khoa, phong kham da khoa khu vuc, tram
y te thugc Trung tdm Y teé cac huyén, thanh pho trén dia ban tinh Hoa Binh;

Can cir Quy ché 1am viéc ciia Trung tm Y té huyén Tan Lac;

Can cir Gidy béo nhdp hoc sau dai hoc nam 2022 ngay 21/12/2022 cua
truong Dai hoc Y Duroc Hdi Phong;

Theo dé nghi ciia Truong phong To chic Hanh chinh va Tai chinh Ké toan
Trung tam Y te,

QUYET PINH:

biéu 1. Nguyén tac phan céng va quan hé cong tac giira Giam doc
Trung tdm va cac Ph6 Giam déc Trung tam

1. Giam d6c Trung tdm 1a ngudi dimg dau, chiu trach nhiém truéc So' Y té,
Huyén ay, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy ban nhan
dan huyén va trudce phap luat vé toan bd hoat déng cua Trung tam trong viéc thyc
hién chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc giao; chiu trach nhiém béo céo cong
tac trudgc So Y té, Huyén uy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan Huyén, Cha
tich Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh.

2. Phé Giam déc Trung tam 1a nguoi giap Giam dbc Trung tdm thuc hién
nhiém vu va dugce Giam doc Trung tam phan cong; truc tiép phu trach mot sé linh
vuc cdng tac phi hop véi nang lyc, trinh d6 va so truong cia timg dong chi. Cac
Phé Giam doc Trung tdm chiu trach nhiém trude Giam dbc Trung tam va trudc
phép luat vé nhiém vy dugc phan cong.



Trong pham vi nhiém vu, quyén han dugc phan céng, Pho Giam doc chi
dong chi dao, xu ly, giai quyét cong viéc thudc cac linh vie duge phan cong; dé
XUat cac diéu ki¢n khac dé bao dam thuc hién nhiém vu. Chju trach nhiém truéc
Giam dbc Trung tdm vé chat luong, tién d6 thuc hién nhiém vu, vé ky luat, ky
cuong hanh chinh, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi; vé nhitng vi pham phap
luat, tiéu cuc, tham nhiing xay ra ¢ cac linh vuc phu trach. Kip thoi bao cao Giam
dbc Trung tdm vé nhiing van dé phirc tap, bat thuong xay ra.

Trong khi thuc hién nhiém vu, néu c6 van dé lién quan dén linh vic do Pho
Giam doc Trung tam khéc phu tréch thi cac Pho Giam doc Trung tam chi dong
phdi hop dé giai quyet Truong hop cac Pho Giam déc Trung tam co y kién khéc
nhau thi Phé Giam déc Trung tm dang phu trach giai quyét céng viéc d6 bao co
Giam ddc Trung tdm xem xét, quyét dinh.

N,goai cac nhiém vy, linh vuc cdng tac cu thé dugc phan cong, cac Phé
Giam doc Trung tam c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc
Trung tdm giao.

3. Gidm doc Trung tam va cdc Pho Giam doc Trung tam duy tri cac cudc
hoi y dinh ky hang tuan, héi y dot xuat khi can thict d€ trao doi thong tin va phoi
hop xu Iy cong viéc. Noi dung, thoi gian hoi y Lanh dao Trung tam do Giam doc
Trung tam quyet dinh hodc do cac Pho Giam doc Trung tam dé nghi Giam doc
Trung tdm quyét dinh.

4. Khi vang mat va néu thy can thié,t, Giam db¢ Trung tam ay nhiém mot
Pho Giam doc Trung tam thay mat Giam doc Trung tam chi dao, dicu hanh cong
tac cua Trung tdm va giai quyet cac cong viéc do Giam doc Trung tam truc tiep
phu trach.

5. Trong truong hop can thiét hogc khi Phé Giam doc Trung tam di vang
thi Giam doc Trung tam tryc tiep hodc phan cong Pho Giam doc Trung tam khac
xtr ly cdng viéc da phan cong cho Pho Giam doc Trung tam di vang.

6. Tly theo tinh hinh thyc té, dé dam bao yéu cau thyc hién nhiém vu chung
cua Trung tam, Giam doc Trung tam sé xem xét, dieu chinh viéc phan cong nhiém
vu gitra Giam doc Trung tdm va cac Phé Giam doc Trung tam.

Khi c6 su diéu chinh viéc phan cong nhiém vu thi cac Phé Giam déc Trung
tdm phai ban giao noi dung cong viéc, hd so, tai liéu lién quan cho nhau va béo
cdo Giam d6c Trung tam biét.

Piéu 2. Phan cdng nhiém vu cu thé

1. Pong chi Tran Quéc Manh, Giam déc Trung tam

Lanh dao, chi dao va quan ly toan dién cac linh vuc hoat dong péng tac cua
Trung tam theo Quyet dinh so 133/QD-SYT ngay 21/01/2022 cua Uy ban nhan
dan tinh Hoa Binh Quy dinh vi tri, chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co cau to
chuac cua Trung tam Y te huyén Tan Lac; Quyét dinh s6 969/QD-SYT ngay
08/02/2022 cua S¢ Y t€ tinh Hoa Binh Quy dinh nhiém vu cua cac phong, khoa,
phong kham da khoa khu vuc, Tram Y t€ thuoc Trung tam Y t€ cac huyén, thanh
pho trén dia ban tinh Hoa Binh.
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Truc tiép phu trach cac linh vyc cdng tac sau:

- Cong tac To chire can bg; cong tac bao vé chinh tri noi bo; Quy ché hoat
dong, Quy cheé dan chu.

- Cong tac thanh tra; tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao.

- COng tac K& hoach - Nghiép vu: xay dung quy hoach, ké hoach phét trien
su nghiép y té trén dia ban huyén.

- Cong tac Tai chinh K& toan: To chirc cong tic ké toan trong don vi theo
dung quy dinh hién hanh. Phé duyét stra chira co s vat chat, bao dudng, stra ch,ﬁ:a
cac loai may moc, phuong tién phuc vu hoat dong caa trung tam; duyét mua sam
cac loai hang hoéa phuc vu hanh chinh va céng tac chuyén mon.

- Cong tac Dugc:

+ Phé duyét danh muc thudc, héa chat, vat tu y t€ tiéu hao, sinh pham trinh
cap cé‘thém quyén dé dau thau tap trung. T6 chuc, phan cong xay dung ké hoach
dau thau va phé duyét két qua trdng thau doi vai cac géi thau do Trung tam to6
chuec.

+ Phé duyét dy trt mua sam thudc, vat tu y t€ tiéu hao, sinh pham, héa chat
hang thang do khoa Dugc dé xuat.

- Ky hop dong véi BHXH huyén vé cong tac KCB, quy ché phoi hop voi
BHXH huyén, thanh quyet toan hang quy va giai quyet nhirng van dé lién quan
dén BHYT.

- Cbng tac cai cach hanh chinh;

- Trang thong tin dién tur (Website) caa Trung tam;

- Cong tac nghién ctu khoa hoc, tng dung tién bd khoa hoc va cong nghé:

- Cong tac hop tac quéc té;

- C4c Ban Chi dao cap huyén duoc phan cong 1am thanh vién.

- Lam Chu tich cac hoi dong: Hoi dong Thi dua-Khen thuong; Hoi dong
Ky luét ( trong linh vuc dwoc phan cdng phu trach ); Hoi dong tuyén dung vién
chuc, hop dong lao dong 111; Hoi dong xét nang luong, nang ngach, thang hang
va xét vu dai nghe; Hoi dong danh gia vién chuc; Hoi dong dao tao; Hoi dong
kh&m tuyén nghia vu quén suy.

- Lam chu tai khoan cua Trung tm Y té.

- Ky céc loai gidy to lién quan dén chic nang, nhiém vu dugc giao ( Céc
van ban, chang tjr vé To ph(xc can bo, Tai chl'nh ke toan va Ké hoach, khoi y te du
phong va dan so; mot so van ban chi dao ve chuyén mon khoi di€u tri, giay di
duong, gidy chuyen vién, gidy kham stc khoe, Iénh diéu xe, gidy bao gio, lich

phan truc, bang cham cong, bang lwong, bang tong hop thanh toan céc ché do,
lich mé phién, tom tat bénh an, phiéu linh thudc cua cac tram y té xa ...)

- Linh vuc y té dy phong: Cong tac phong chong dich bénh néi chung va
Covid-19 no6i riéng, tiém chung véc xin Covid-19 va cac loai vic xin khac; phong
chéng HIV/AIDS; diéu tri thay thé nghién thudc phién bang Methadon; cong tac
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phong chong bénh khong lay nhiém; phong chdng Ung thu, Tang huyét 4p, bénh
phoi tac nghén man tinh va hen phé quan; bénh nghé nghiép; tam than.

- Linh vuc Dan s6 va truyén thong; cham soc strc khoe sinh san; y té truong
hoc, vé sinh méi truong, dinh dudng, chuong trinh nwdc sach.

- Cong tac an toan vé sinh thuc pham;

- Thue hién bo tiéu chi quéc gia vé y té xa giai doan dén ndm 2025; Chuong
trinh xay dung néng thén mai caa huyén;

- Chi dao chuyén man, nghiép vu vé y té du phong va dan s6 doi véi cac
tram y t€ x4, thi tran.

- Truc tiép phu trach:

+ Céc phong: To chirc Hanh chinh va Tai chinh Ké toan; Ké hoach - Nghiép
vu va bi¢u dudng, Dan so va truyen thong gido duc stc khoe.

+ Cac khqa: Ngoai, CSSKSS va Phu San, khoa Duoc - Trang thiét bi - Vat
tu y t¢, khoa Mat - Rang Ham Mat - Tai Mai Hong, khoa Kiém soé:[ bénh tat va
HIV/AIDS, truyén nhiem, Tu van va dieu tri nghién chat; khoa Y t€ cong cong,
An toan thyc pham, dinh dudng.

+16 Tram Y té x4, thij tran.

- Sinh hoat tai khoa Ngoali.

2. Pong chi Buii Vin Nhon, Phé Giam déc Trung tam

Tryc tiép chi dao va chiu trach nhiém truée Gidm doc Trung tam va truée
Phép luat vé cac linh vuc cong tac sau:

- Phu trach moi mat vé cong tac diéu tri caa cac khoa, phong va tram vy té.

- Ky céc loai van ban, giéy to lién quan dén chic nang, nhiém vu dugc
giao: ( Céc van ban chi dao ve chuyén mon khoi diéu tri, giay di duong, gidy
chuyén vién, gidy kham stc khoe, 1énh diéu xe, bénh an dé luu trit, gidy bao gio,
lich phan truc, bang gham cong, bang lwong, bang ’tong hop thanh toan cac ché do
khoi diéu tri, lich mo phién, tom tat bénh an, phi€u linh thudc cua cac tramy te
xa...); duyét chi cac hoa don, chung tu cua khoi diéu tri ¢ gia tri tir 5.000.000
(nam triéu dong) tré xuong.

- La ngudi phat ngdn cua Trung tm vé linh vuc cong tac diéu tri.

- Bao hiém y té: Huong dan, t6 chirc thyc hién chinh sach, phap luat vé bao
hiém y te. Chi dao cac khoa, phong thyc hién cong tac kham chita bénh cho nguoi
c6 th¢ BHYT. Cong tac ra soat, quyeét toan véi Bao hiem xa hoi huyén theo quy
dinh.

- Lam Chu tich Hoi ddng khoa hoc k§ thuat, Hoi ddng dau thau, Hoi dong
Ky luat (trong linh vuc dugc phan cong phu trach)

- Cong ngh¢ thong tin: tng dung cong nghé thong tin trong quan ly kham
chira bénh va quyét toan bao hiém y té; Ho so quan Iy sic khoe nguoi dan.

- Hanh nghé y, y hoc ¢ truyén.



- Cong tac Chi dao tuyén vé linh vuc kham chita bénh.

- Cong tac dau thau thuoc, héa chat, sinh pham, vat tu y t€ tiéu hao va cac
may moéc trang thi€t bi phuc vu cong tac chuyén mon (theo quy dinh cua Hoi
dong).

- COng tac an toan bac xa, kiém soat nhiém khuan.

- Chuong trinh: Phong chong tac hai Thudc 14; phong chong tac hai cia lam
dung ruou bia va d6 uong co con theo quy dinh cua phap luat.

- Cé4c Ban Chi dao cap huyén duoc phan céng 1am thanh vién

- Tryc tiép phy tréch: khoa Hdi stc cap cau - Hoi suc tich cyc va chdng
doc, Phau thuat - Gay mé hoi suc, khoa Kiém soat nhiem khuan, khoa Xét nghiém
va Chan doan hinh anh, khoa Kham bénh, khoa Noi, khoa Nhi, khoa YHCT va
PHCN.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi duge Giam doc Trung tdm phan céng.

- Sinh hoat tai khoa HOi strc cap ciiu - HOi ste tich cuc va chong doc, Phau
thuat - Gay mé hoi suc.

3. Pong chi Bui Thanh Hai, Phé Giam déc Trung tam

Puoc cir di hoc BS CKII theo Gidy b&o nhap hoc sau dai hoc nim 2022
ngay 21/12/2022 cua truong Dai hoc Y Dugc Hai Phong do d6 khong phén cong
nhiém vu cho dong chi Bui Thanh Hai

- Sinh hoat tai khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS, truyén nhiém, Tu

van va dieu tri nghién chat.

Piéu 3. Ché d6 hop: Thuc hién theo Quy ché Iam viéc caa Trung tam.

bieu 4. Quyet dinh nay c6 hiéu luc tr ngay ky va thay thé Quyét dinh so
30/Qb-TTYT ngay 10/01/2024 ctua Giam doc Trung tam Y té huyén.

Piéu 5. Trueng phong To chic Hanh chinh va Tai chinh K& toan, Truong
cac khoa, phong, Tram Y t€ cac xd, thi tran thugc Trung tam va cac ca nhan duoc
phan cong nhiém vu chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 5;

-So Y té;

- UBND huyén;

- Cac co quan, ban, nganh trong huy¢n;
- UBND céc x4, thj tran;

- Luu: VT, TCHC&TCKT.
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